Olching

Unterstitzen - Betreuen - Pflegen

Teilzeit 14 Std. /Woche

WhatsApp-Bewerbung

Mitarbeiterin fiir unsere Rezeption | Verwaltungskraft (m/wld) - ab sofort -

In unseren 26 Hausern steht das Wohlergehen von Mitarbeitenden und Kunden im Mittelpunkt. Wir legen Wert auf Beziehungspflege und ein
gelebtes Miteinander in unseren Einrichtungen. Pflege und Aktivierung gehen bei uns Hand in Hand. Wir gestalten mit den Seniorinnen und
Senioren Tage voller Sinn und Freude. Unser Ziel ist, dass jeder in der SSG sagt: mein Tag ist lebenswert.

Was Sie bei uns erwarten kénnen:

Gehalt nach eigenem Tarifvertrag, Sonderzahlungen
(Urlaubs- Weihnachtsgeld) und weitere Standortvorteile

Eine krisensichere Anstellung bei einem gemeinniitzigen
Trager, ohne Konfessionsbindung

30 Tage Urlaub bei Zugrundelegung einer 5-Tage-Woche

Eine attraktive betriebliche arbeitgeberfinanzierte
Altersvorsorge

Zahlreiche Benefits wie Mitarbeiterrabatte und
vermogenswirksame Leistungen

Ihr Profil:

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufméannische
Berufsausbildung oder &hnliche Qualifikation

Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
Fundierte Kenntnisse im MS Office Anwendungen
Sehr gute Kommunikations- und Ausdrucksfahigkeit

Engagement, ausgepragte Kunden- und Dienstleistungs-
Orientierung und viel Empathie

Ihr Ansprechpartner:

SeniorenWohnen Olching

Mariana Ivanova - Einrichtungsleitung
Isabellastraf3e 1 82140 Olching

Tel.: 08142 441177-0

lhre Aufgaben:

Der Schwerpunkt der Stelle liegt auf:

Buchhalterische Tatigkeiten

Bearbeitung Offener Posten

DATEV- Erfahrung notwendig

Korrespondenz mit den Krankenkassen, Bezirken, Kunden
Bearbeitung der Post

Beantwortung der Mails

Jetzt bewerben



https://dot.niiid.io/r?phone=+4989541994211&botId=9aaf4268-6639-4486-811f-73c9186bef64&message=Herzlich%20willkommen%20in%20unserem%20Bewerberprozess.%20Bitte%20dr%C3%BCcken%20Sie%20auf%20Senden,%20damit%20dieser%20startet.%20-%3E%20&jobPortalChannelOverwrite=0&jpId=b59ea712c2c9c0752cdd3e70c8ae690c1711289c

